
Na temelju clanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16) i clanka 48. 
Statuta Grad a Metkoviea - proCisceni tekst (,,N eretvanski glasnik", broj 7I13 ), Gradonacelnik 
Grada Metkovica dana 04. prosinca 2017. godine, donosi 

PRAVILNIK 

0 PROVEDBI POSTUPAKA NABAVE JEDNOSTA VNE VRIJEDNOSTI 

I. OPCE ODREDBE 
Clanak 1. 

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba i usluga 
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a, odnosno 500.000,00 kuna bez PDV­
a za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava jednostavne vrijednosti) za koje sukladno 
odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave. 

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga narucitelj postuje osnovna nacela javne 
nabave s ciljem zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja proracunskih sredstava. Osim 
ovog Pravilnika, narucitelj je obvezan primjenjivati i druge va.zece zakonske i podzakonske 
akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih 
zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.). 

II. SPRJECA V ANJE SUK.OBA INTERESA 

Clanak 2. 

0 sukobu interesa na odgovarajuCi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. 

III. PROVEDBA POSTUPKA NABA VE JEDNOSTA VNE VRIJEDNOSTI CUA JE 
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 20.000,00 KUNA 

Clanak 3. 

Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna 
provode odsjeci Jedinstvenog upravnog odjela izdavanjem narudzbenice iii zakljucivanjem 
ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru. 
Narudzbenicu potpisuje voditelj odsjeka Jedinstvenog upravnog odjela u kojem se provodi 
nabava za iznose do 2.000,00 kuna. Za iznose vece od 2.000,00 kuna, a manje od 20.000,00 
kuna, voditelj odsjeka u kojem se provodi nabava mora imati odobrenje procelnika 
Jedinstvenog upravnog odjela. 
U slueajevima kada se nabavljaju intelektualne usluge obvezan je pisani ugovor sukladno 
Zakonu o obveznim odnosima. 
Ugovor potpisuje gradonacelnik. 



IV. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI CUA JE 
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A 
MANJA OD 70.000,00 KUNA ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO 100.000,00 
KUNA ZA RADOVE 

Clanak 4. 

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake iii vece od 20.000,00 kuna, a manja od 
70.000,00 kuna, odnosno 100.000,00 kuna za radove zapocinje zahtjevom voditelja odsjeka 
Jedinstvenog upravnog odjela za pokretanjem postupka jednostavne nabave. Gradonacelnik 
donosi odluku o pokretanju postupka te imenuje ovlastene predstavnike naruCitelja. U 
pripremi i provedbi postupka nabave jednostavne vrijednosti moraju sudjelovati najmanje 3 
(tri) ovlastena predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati va.ZeCi certifikat iz podrucja javne 
nabave. 
Postupak se provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po 
vlastitom izboru, iii objavom na sluzbenoj stranici Grada Metkoviea. 
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na naCin koji omogucuje dokazivanje da je isti 
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom 
slanju telefaksom, potvrda e-mailom). 
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraCi od 5 dana od dana slanja poziva. 
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim tra.Zenim 
uvjetima narucitelja. 
Ovlasteni predstavnici narucitelja koji provode postupak nabave daju prijedlog za odabir 
najpovoljnije ponude gradonacelniku. Narucitelj je obvezan obavijest o odabiru ponude bez 
odgode istovremeno dostaviti odabranom ponuditelju na dokaziv nacin ( dostavnica, 
povratnica, izvjesce o uspjefoom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku. 
Nabava jednostavne vrijednosti jednake iii vece od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 
kuna za robu i usluge, odnosno 100.000,00 kuna za radove provodi se izdavanjem 
narudzbenice iii zakljucivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. 
NarudZbenicu potpisuje procelnik Jedinstvenog upravnog odjela. 
Ugovor potpisuje gradonacelnik. 
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tdisnog natjecanja, poziv na dostavu 
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slueajevima: 

- kad to zahtijevaju tehnicki iii umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava, i na temelju 

iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa, 

kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, 
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, 
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrfavanja sklonista kod kojih je 
uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova, 
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga iii radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih 

funkcionalnih iii prostomih cjelina, kao i u slueaju provedbe nabave koja zahtijeva furnost te 
u ostalim slueajevima po Odluci narucitelja. 



V. PROVEDBA POSTUPKA NABA VE JEDNOSTA VNE VRIJEDNOSTI CUA JE 
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILi VECA OD 70.000,00 KUNA ZA 
ROBU I USLUGE, A MANIA OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO JEDNAKA ILi 
VECA OD 100.000,00 KUNA A MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE 

Clanak 5. 

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake iii vece od 70.000,00 kuna, a manje od 
200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga, odnosno jednaka iii veea od 100.000,00 kuna a 
manja od 500.000,00 kuna za radove zapocinje zahtjevom voditelja odsjeka Jedinstvenog 
upravnog odjela za pokretanjem postupka jednostavne nabave. Gradonacelnik donosi odluku 
0 pokretanju postupka te imenuje ovlastene predstavnike narucitelja. u pripremi i provedbi 
postupka nabave jednostavne vrijednosti moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena 
predstavnika, od kojih 1 Gedan) mora imati va.zeci certifikat iz podrucja javne nabave. 

Kod postupaka jednostavne nabave procjenjene vrijednosti jednake iii vece od 70.000,00 
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga, odnosno vrijednosti jednake iii 
vece od 100.000,00 kuna a manje od 500.000,00 kuna za radove, postupak se provodi 
pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru, i/ili 
objavom na sluzbenoj stranici Grada Metkovica. 
Ovlasteni predstavnici narucitelja koji provode postupak nabave daju prijedlog za odabir 
najpovoljnije ponude gradonacelniku. NaruCitelj je obvezan obavijest o odabiru ponude bez 
odgode istovremeno dostaviti odabranom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, 
povratnica, izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku. 
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti 
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom 
slanju telefaksom, potvrda e-mailom). 
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 8 dana od dana upucivanja odnosno 
objavljivanja poziva za dostavu ponuda. 
U slueaju iznimne fumosti, rokovi navedeni u ovom clanku mogu se skratiti. 
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim 
uvjetima narucitelja. 
Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake iii vece od 70.000,00 kuna, a manje od 
200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga, odnosno jednaka iii veea od 100.000,00 kuna a 
manja od 500.000,00 kuna za radove provodi se zakljucivanjem ugovora sa odabranim 
gospodarskim subjektom. 
Ugovor potpisuje gradonacelnik. 
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tdisnog natjecanja, poziv na dostavu 
ponuda moze se uputiti najmanje 1 Gednom) gospodarskom subjektu, u slueajevima: 
- kad to zahtijevaju tehnicki iii umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju 
iskljuCivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa, 

kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, 

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, 
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrfavanja sklonista kod kojih je 
uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova, 



- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga iii radova na dovrsenju zapoeetih, a povezanih 
funkcionalnih iii prostornih cjelina, 

- kao i u slueaju provedbe nabave koja zahtijeva .ZUrnost te u ostalim slucajevima po Odluci 
naruCitelja. 

Poziv na dostavu ponuda koji se upueuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u 

iznimnim slueajevima iz prethodnog stavka ovog clanka ne objavljuje se na intemetskim 
stranicama narucitelja. 

VI. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA 

Clanak 6. 

Ponude se dostavljaju postom, osobno na adresu Narucitelja iii na e-mail adresu narucitelja 
navedenu u pozivu za dostavu ponuda. 
Ako se ponude predaju osobno iii postom, dostavljaju se u zatvorenim omotnicama s 
naznakom naziva Narucitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakom ,,ne 
otvaraj". 
Ponuda mora biti uvezena u cjelinu koja se ne moze jednostavno fizicki razdvojiti. 
Ako se ponuda dostavlja putem e-maila ne primjenjuju se stavci 2. i 3. ovoga clanka. 
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrfavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu 
ponuda. 
Ponuditelj mofo do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. 
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i ponuda s obveznom naznakom da 
se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. 

VII. OTV ARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA 

Clanak 7. 

Istekom roka za dostavu ponuda, ovlasteni predstavnici narucitelja provest ce postupak 
otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda. 
Otvaranje ponuda nije javno. 
Postupku otvaranja, pregledu i ocjene pristiglih ponuda za nabave iz clanka 5. moraju biti 
prisutna najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika narucitelja. 

Clanak 8. 

Ovlasteni predstavnici naruCitelja duzni su provjeriti racunsku ispravnost valjanih ponuda. 
Ukoliko se utvrdi racunska pogreska, ista ce se ispraviti na vidljivi nacin i od ponuditelja 
zatraiiti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od 3 (tri) dana od dana primitka 
obavijesti. 
Ako su informacije iii dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni iii pogresni 
ili se takvima cine iii ako nedostaju odredeni dokumenti, Ovlasteni predstavnici narucitelja 
mogu, postujuci nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih 
subjekata da dopune, razjasne, upotpune i/ili dostave nufoe informacije iii dokumentaciju u 
primjerenom roku ne kracem od 3 (tri) dana. 



Postupanje sukladno stavku 1. ovoga clanka ne smije dovesti do pregovaranJa u vez1 s 
kriterijem za odabir ponude iii ponudenim predmetom nabave. 

Clanak 9. 

U slucaju da dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir 
ponude, odabrati ce se ponuda koja je zaprimljena ranije. 

Clanak 10. 

Ovlasteni predstavnici narucitelja tijekom pregleda i ocjene ponuda sastavljaju zapisnik o 
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda. Zapisnik se dostavlja gospodarskim subjektima koji su 
sudjelovali u postupku jednostavne nabave. 

VIII. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTV A 

Clanak 11 . 

Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda za jednostavnu nabavu iz clanka 4. ovog Pravilnika 
mo.ze, a za jednostavnu nabavu iz clanka 5. ovog Pravilnika mora odrediti osnove za 
iskljucenje gospodarskih subjekata. 
Ovisno o slofonosti i uvjetima predmeta nabave naruCitelj mo.ze odnosno mora zahtijevati i 
uvjete i dokaze sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku 
sposobnost te tehnicku i strucnu sposobnost, a sve sukladno odredbama Zakona o javnoj 
nabavi . 
Svi dokumenti koje narucitelj tra.Zi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici . 
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave. 

Clanak 12. 

Narucitelj u postupku nabave jednostavne vrijednosti moze od gospodarskih subjekata tra.Ziti: 
- jamstvo za ozbiljnost ponude, 
- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, 
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i 
- jamstvo o osiguranju za pokrice odgovomosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci 

nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. 
Bez obzira koje je jamstvo narucitelj tra.Zio, gospodarski subjekt ffiOZe dati noveani polog u 
tra.Zenom iznosu. 
Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3% 
procijenjene vrijednosti nabave. 
Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude. 
Ako istekne rok valjanosti ponude iii jamstva za ozbiljnost ponude, narucitelj mora tra.Ziti 
njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditeljima se daje primjeran rok. 
Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon potpisivanja 
ugovora o nabavi, a odabranom ponuditelju nakon dostave jamstva za uredno ispunjenje 
ugovora ukoliko je primjenjivo, a presliku jamstva za ozbiljnost ponude pohraniti. 



IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE 

Clanak 13. 

Kriterij za odabir ponude je najnifa cijena iii ekonomski najpovoljnija ponuda. 
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se 
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske 
osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke iii rok izvrsenja i 
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti odabranu 
ponudu. 

X. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA 

Clanak 14. 

NaruCitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru 
najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude. 
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno saddi: 
1. podatke 0 narucitelju, 
2. predmet nabave za koje se donosi obavijest, 
3. naziv ponuditelja cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, 
4. razloge odbijanja ponuda, 
5. datum donosenja i potpis odgovome osobe. 

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni 
ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svim ponuditeljima na 
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e­
mailom, objavom na intemetskim stranicama narucitelja). 
Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za 
dostavu ponuda. 
Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenom 
dostavom na dokaziv naCin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi. 

Clanak 15. 

Narucitelj ce ponistiti postupak jednostavne nabave ako: 
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne 

nabave da su bile poznate prije slanja poziva na dostavu ponuda; 
postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrfajno bitno drugacijeg poziva na 
dostavu ponuda da su bile poznate ranije; 

nije pristigla nijedna ponuda; 
nakon iskljucenja ponuditelja i/ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana 
ponuda; 

cijena najpovoljnije ponude veea je od procijenjene vrijednosti nabave, a manja je od 
pragova za javnu nabavu male vrijednosti, osim ako narucitelj ima ili ce imati 
osigurana sredstva; 



- cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka je iii veea od pragova 
za javnu nabavu male vrijednosti. 

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka nabave jednostavne vrijednosti, narucitelj bez 
odgode donosi Obavijest o ponistenju postupka nabave jednostavne vrijednosti. 
U Obavijesti o ponistenju postupka nabave jednostavne vrijednosti, narucitelj navodi: 
1. podatke o naruCitelju, 
2. predmet nabave, 
3. obavijest o ponistenju, 
4. obrazlofonje razloga ponistenja, 
5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe. 

Rok za donosenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od 
isteka roka za dostavu ponuda. 
Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, 
pregledu i ocjeni ponuda naruCitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom 
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, 
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja). 

Clanak 16. 

Pravna zastita gospodarskih subjekata ne provodi se kod postupkajednostavne nabave. 

XI. PRIJELAZNE I ZA VRSNE ODREDBE 

Clanak 17. 

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka nabave 
bagatelne vrijednosti (KLASA:400-01/17-0l/02, URBROJ: 2148/01-02-17-1 od 20. sijecnja 
2017. godine). 

Clanak 18. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ce se u Neretvanskom glasniku 
Grada Metkovica - sluZbenom glasilu Grada Metkovica i na sluzbenoj internet stranici Grada 
Metkovi6a. 

KLASA: 400-01/17-01/47 
URBROJ: 2148/01-02-17-1 
Metkovic, 04. prosinca 2017. 


